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1.1 Gesamtinhaltsverzeichnis
 

1 Service und Verzeichnisse

1.1 Gesamtinhaltsverzeichnis

1.2 Herausgeberporträt

1.3 Abkürzungsverzeichnis

1.4 Stichwortverzeichnis

1.5 Kostenloser Online-Zugang

1.6 Glossar

2 Aktuelle Änderungen

2.1 Allgemeines

2.2 Änderungen bei der regelmäßigen Arbeitsstätte

2.3 Die neue Auswärtstätigkeit
2.3.1 Wann liegt eine regelmäßige Arbeitsstätte bei Tätigkeit 

außerhalb einer Betriebseinrichtung des eigenen  
Arbeitgebers vor?

2.4 Neuregelung bei der Dreimonats-frist

2.5 Neuregelung bei Mahlzeitengestellung/Frühstücks- 
abzug bei Übernachtungskosten

2.6 Pauschale für Übernachtungskos-
ten nur noch als Arbeitgebersatz steuerfrei möglich

2.7 Wegfall der 30-km-Grenze

2.8 Nichtanwendungserlass für BFH-Urteile zur Firmen- 
wagenbesteuerung

2.9 Sachbezugswerte 2010

2.10 Einschränkung der Entfernungspauschale ist  
verfassungswidrig

2.11 Änderung der Verpfl egungsmehraufwendungs- 
pauschalen für Auslandsreisen
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2.12 Änderung der Umzugskosten

2.13 Gemischte Reisekosten sind aufteilbar

2.14 Entwurf der Änderungen der Lohnsteuer-Richtlinien 
ab 2011

2.15 Neues Anwendungsschreiben zur Privatnutzung von 
betrieblichen Fahrzeugen

3 Überblick über das Reise- 

kostenrecht

3.1 Allgemeines

3.2 Berufl ich veranlasste Auswärtstätigkeit
3.2.1 Allgemeines
3.2.2 Voraussetzungen
3.2.3 Aus- oder Fortbildung des Arbeitnehmers

3.3 Regelmäßige Arbeitsstätte
3.3.1 Allgemeines
3.3.2 Wohnung des Arbeitnehmers
3.3.3 Durchschnittlich ein Arbeitstag je Woche
3.3.4 Mehrere regelmäßige Arbeitsstätten
3.3.5 Arbeitgeberfremde Einrichtungen
3.3.6 Besonderheiten bei bestimmten Berufsgruppen

3.4 Weiträumiges Arbeitsgebiet

3.5 Ständig wechselnde Tätigkeits-stätten

3.6 Dreimonatsfrist
3.6.1 Allgemeines
3.6.2 Unterbrechung der Dreimonatsfrist

3.7 Verpfl egungsmehraufwendungen
3.7.1 Allgemeines
3.7.2 Pauschalen für Verpfl egungsmehraufwendungen im 

Inland
3.7.3 Pauschalen für Verpfl egungsmehraufwendungen im 

Ausland
3.7.4 Abwesenheitsdauer
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3.8 Fahrtkosten

3.9 Übernachtungskosten
3.9.1 Allgemeines
3.9.2 Kürzung für enthaltene Verpfl egungskosten in der 

Übernachtungsrechnung
3.9.3 Pauschalen für Übernachtungskosten

3.10 Reisenebenkosten

3.11 Erstattung von Reisekosten bei Unternehmern
3.11.1 Allgemeines
3.11.2 Die regelmäßige Betriebsstätte (Bedeutung und  

Begriff)
3.11.3 Wann liegt eine Geschäftsreise vor?
3.11.4 Wann liegt eine Fahrtätigkeit vor?
3.11.5 Wann liegt eine Einsatzwechseltätigkeit vor?
3.11.6 Abziehbare Betriebsausgaben  

anlässlich einer Geschäftsreise, einer Fahrtätigkeit 
oder bei Einsatzwechseltätigkeit

3.11.7 Reisekosten bei Mitnahme eines Ehegatten oder  
anderen Angehörigen

3.11.8 Anwendungen eines selbstständigen Unternehmers 
für Fahrten zwischen Wohnung und Betriebsstätte

3.12 Lohnsteuer-Außenprüfung
3.12.1 Grundsätzliches zur Lohnsteuer-Außenprüfung
3.12.2 Ablauf einer Lohnsteuer-Außenprüfung
3.12.3 Schlussbesprechung
3.12.4 Folgen nach der Prüfung

4 Erstattungsmöglichkeiten von  

Reisekosten

4.1 Allgemeines
4.1.1 Grundsätzliches zur steuerfreien Reisekostenerstattung
4.1.2 Dokumentation der Reisekosten
4.1.3 Umwandlung von Arbeitslohn in steuerfreie Reise- 

kostenvergütungen
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4.2 Erstattung von Verpfl egungsmehraufwendungen bei 
In- und Auslandsreisen

4.2.1 Verpfl egungsmehraufwendungen bei Inlandsreisen
4.2.2 Verpfl egungsmehraufwendungen bei Auslandsreisen

4.3 Erstattung von Fahrtkosten bei Auswärtstätigkeiten
4.3.1 Erstattung von Fahrtkosten mit öffentlichen Verkehrs-

mitteln
4.3.2 Erstattung von Fahrtkosten mit dem Privatfahrzeug 

des Arbeitnehmers
4.3.3 Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstätte  

(Entfernungspauschale)
4.3.4 Erstattung des Arbeitgebers für Fahrten zwischen 

Wohnung und Arbeitsstätte
4.3.5 Parkplatzgestellung und Arbeitgeberersatz für Park- 

gebühren
4.3.6 Sammelbeförderung von Arbeitnehmern

4.4 Erstattung von Übernachtungskosten bei In- und  
Auslandsreisen

4.4.1 Erstattung von Übernachtungskosten im Inland
4.4.2 Erstattung von Übernachtungskosten im Ausland

4.5 Erstattung von sonstigen Reisenebenkosten bei  
In- und Auslandsreisen

4.6 Auslagenersatz des Arbeitgebers
4.6.1 Erstattung von Telefonkosten an den Arbeitnehmer

4.7 Gemischte Reisekosten
4.7.1 Reisekosten bei Mitnahme von Ehegatten oder  

anderen Angehörigen

4.8 Incentive-Reisen
4.8.1 Versteuerung von Incentive-Reisen
4.8.2 Versteuerung von Freifl ügen und verbilligten Flügen

4.9 Pauschalierung der Lohnsteuer gemäß § 37b EStG für 
bestimmte Sachbezüge
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4.10 Aufzeichnungs- und Meldepfl ichten des Arbeitgebers 
im Zusammenhang mit Reisekostenerstattungen

5 Doppelte Haushaltsführung

5.1 Allgemeines

5.2 Defi nition und Voraussetzungen
5.2.1 Berufl iche Veranlassung
5.2.2 Eigener Hausstand des Arbeitnehmers

5.3 Abgrenzungen Arbeitnehmer mit und ohne eigenen 
Hausstand

5.4 Erstattungsmöglichkeiten
5.4.1 Angemessene Kosten für die Zweitwohnung
5.4.2 Welche Aufwendungen dürfen im Einzelnen erstattet 

werden?

5.5 Besonderheiten

5.6 Aufzeichnungen

5.7 Umzugskosten
5.7.1 Allgemeines
5.7.2 Berufl iche Veranlassung des Umzugs
5.7.3 Abziehbare bzw. erstattungsfähige Umzugskosten im 

Inland
5.7.4 Besonderheiten bei Auslandsumzügen
5.7.5 Steuerfreie Erstattung von Umzugskosten
5.7.6 Nachweise für Umzugskosten

6 Bewirtungskosten

6.1 Allgemeines

6.2 Grundsätzliches zur Bewirtung

6.3 Geschäftliche Bewirtung und deren steuerliche  
Behandlung

6.3.1 Teilnahme von Arbeitnehmern an einer geschäft-
lichen Bewirtung

6.3.2 Bewirtung in den Privaträumen des Unternehmers
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6.3.3 Privater Grund der Bewirtung
6.3.4 Bewirtung in einer betriebseigenen Kantine

6.4 Betriebliche Bewirtung und deren steuerliche  
Behandlung

6.5 Unangemessene Bewirtungsaufwendungen

6.6 Nachweis- und Aufzeichnungspfl ichten

6.7 Betriebsveranstaltungen
6.7.1 Allgemeines
6.7.2 Begriff der Betriebsveranstaltung
6.7.3 Üblichkeit der Betriebsveranstaltung
6.7.4 Übliche Zuwendungen im Rahmen der Betriebs- 

veranstaltung
6.7.5 Besteuerung der Zuwendungen bei der unüblichen 

Betriebsveranstaltung
6.7.6 Zuschuss des Arbeitgebers zu einer Betriebs- 

veranstaltung
6.7.7 Repräsentationsveranstaltungen

7 Dienstwagen

7.1 Allgemeines

7.2 Die 1%-Methode

7.3 Die Einzelnachweis-Methode (Fahrtenbuch)
7.3.1 Umsetzungstipps zur aktuellen Rechtsprechung zum 

Fahrtenbuch

7.4 Wahl der Methode

7.5 Besonderheiten
7.5.1 Zahlt der Arbeitnehmer ein Entgelt
7.5.2 Eigener Zuschuss
7.5.3 Fahrzeug mit Fahrer
7.5.4 Gepanzertes Fahrzeug
7.5.5 Unfallkosten
7.5.6 Erstattungen des Arbeitgebers für die Unterbringung 

des Firmenwagens
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7.6 Fahrtkosten eines Unternehmers mit einem Fahrzeug 
des Betriebsvermögens

7.6.1 Allgemeines
7.6.2 Nutzung mehrerer Fahrzeuge und Nutzung durch  

mehrere Nutzungsberechtigte
7.6.3 Nur gelegentliche Nutzung eines Firmenfahrzeugs für 

die Fahrten zwischen Wohnung und Betrieb und für 
private Fahrten

7.6.4 Fahrten zwischen Wohnung und mehreren Betriebs-
stätten

7.6.5 Zwischenheimfahrten
7.6.6 Nutzung im Rahmen von unterschiedlichen Einkunfts-

arten
7.6.7 Begrenzung der pauschalen Wertansätze (sogenannte 

Kostendeckelung)
7.6.8 Ermittlung des tatsächlichen privaten Nutzungswerts  

(Fahrtenbuchmethode)
7.6.9 Begriff der Gesamtkosten des Fahrzeugs

8 Umsatzsteuerliche Aspekte

8.1 Allgemeines

8.2 Anforderungen an Rechnungen zum Vorsteuerabzug

8.3 Vorsteuerabzug bei Reisekosten
8.3.1 Vorsteuerabzug aus Fahrtkosten
8.3.2 Vorsteuerabzug aus Übernachtungsrechnungen
8.3.3 Vorsteuerabzug aus Verpfl egungskosten

8.4 Vorsteuerabzug bei Bewirtungskosten

8.5 Vorsteuervergütungsverfahren ab dem 01.01.2010

9 Hinweise zu Urteilen und BMF-Schreiben

9.1 Allgemeines

9.2 Reisekosten
9.2.1 Arbeitsstätte bei ständig wechselnden Tätigkeitsstätten



1.1 Seite 8

Gesamtinhaltsverzeichnis

10
/1

0

9.2.2 Keine regelmäßige Arbeitsstätte bei einer länger- 
fristigen berufl ichen Fortbildungsmaßnahme

9.2.3 Keine festen Fristen bei einer vorübergehenden  
Auswärtstätigkeit

9.2.4 Bewertung von Mahlzeiten an den Arbeitnehmer  
anlässlich einer Auswärtstätigkeit

9.2.5 Keine regelmäßige Arbeitsstätte des Arbeitnehmers 
bei längerfristigem Einsatz bei einem Kunden des  
Arbeitgebers

9.2.6 Bestimmung der regelmäßigen Arbeitsstätte bei  
Arbeitnehmern

9.2.7 Keine Verpfl egungsmehraufwendungen bei Einsatz 
auf einem großen Betriebsgelände

9.2.8 Keine regelmäßige Arbeitsstätte für Kurierfahrer beim 
Auftraggeber

9.2.9 Gemischte Reisekosten sind aufteilbar
9.2.10 Regelmäßige Arbeisstätte bei Tätigkeit außerhalb  

einer Betriebseinrichtung des eigenen Arbeitgebers
9.2.11 Verpfl egungsmehraufwendungen für Auswärtstätigkeit 

bei verschiedenen, in einem überschaubaren Stadtteil 
ansässigen Kunden des Arbeitgebers nur beschränkt 
steuerfrei zahlbar

9.3 Doppelte Haushaltsführung
9.3.1 Voraussetzungen eines eigenen  

Hausstands eines Alleinstehenden 
9.3.2 Steuerliche Anerkennung einer doppelten Haushalts-

führung trotz späterem Wechsel des Familienwohn-
sitzes

9.3.3 Steuerliche Anerkennung der doppelten Haushalts-
führung in Wegverlegungsfällen

9.3.4 Aufwendungen im Rahmen einer doppelten Haus-
haltsführung sowie Aufwendungen für Familienheim-
fahrten

9.3.5 Anerkennung eines Zimmers bei den Eltern für einen 
ledigen Arbeitnehmer im Rahmen der doppelten 
Haushaltsführung
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9.3.6 Sozialversicherungspfl icht bei einer Entgeltumwand-
lung in einen steuerfreien Zuschuss im Rahmen der 
doppelten Haushaltsführung

9.3.7 Voraussetzung der doppelten Haushaltsführung eines 
Ledigen

9.3.8 Wohnungskosten bei doppelter Haushaltsführung 
eines selbstständigen Rechtsanwalts

9.4 Bewirtungsaufwendungen
9.4.1 Keine Berufung auf anwaltliche Schweigepfl icht bei 

Bewirtungsaufwendungen
9.4.2 Bewirtung freier Außendienstmitarbeiter bei  

Schulungen
9.4.3 Betriebsausgabenabzug bei Bewirtungskosten trotz 

fehlender Rechnungsangaben möglich

9.5 Dienstwagen
9.5.1 Private Kfz-Nutzung des Pkws durch die 1%-Regelung 

nicht für weitere Tätigkeiten des Arbeitnehmers  
abgegolten

9.5.2 Vom Arbeitnehmer getragene Aufwendungen für  
einen zur privaten Nutzung überlassenen Dienst- 
wagen mindern nicht den geldwerten Vorteil nach  
der 1%-Regelung

9.5.3 Diebstahl eines Firmenwagens
9.5.4 Vom Arbeitgeber getragene Unfallkosten infolge eines 

schuldhaft verursachten Unfalls während einer beruf-
lich veranlassten Auswärtstätigkeit

9.5.5 Für die pauschale Nutzungsbesteuerung für Fahrten 
zwischen Wohnung und Arbeitsstätte bei einer Dienst-
wagengestellung müssen nur die tatsächlich zurück-
gelegten Kilometer berücksichtigt werden

9.5.6 Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstätte brau-
chen nur für tatsächlich gefahrene Tage als Sach- 
bezug angerechnet werden

9.5.7 Kleinere Mängel bei der Führung eines Fahrtenbuchs 
führen nicht zur Verwerfung des Fahrtenbuchs, wenn 
die Angaben insgesamt plausibel sind
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9.5.8 Zuzahlungen des Arbeitnehmers zu den Anschaf-
fungskosten eines Dienstwagens

9.5.9 Steuerfreie Erstattung von Fahrtkosten anlässlich einer 
Auswärtstätigkeit nach Ablauf der ersten drei Monate 
bis einschließlich 2007

9.5.10 Mehrfache Anwendung der 1%-Regelung bei der 
Dienstwagenbesteuerung bestätigt

9.5.11 Finanzamt darf bei einem Dienstwagen die Privat- 
nutzung nicht einfach unterstellen

9.5.12 Freiwillige Lohnzahlungen lassen sich unter den  
Voraussetzungen des § 40 Abs. 2 Satz 2 EStG in  
pauschal besteuerte Zuschüsse umwandeln

9.6 Betriebsveranstaltungen
9.6.1 Pauschalierung der Lohnsteuer bei Betriebs- 

veranstaltungen
9.6.2 Aufteilung der Zuwendungen bei einer gemischt  

veranlassten Betriebsveranstaltung
9.6.3 Einladung zu einer Betriebsveranstaltung muss auch 

an Aushilfskräfte gehen

9.7 Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstätte
9.7.1 Keine Entfernungspauschale bei Nutzung eines Flug-

zeugs für Familienheimfahrten im Rahmen einer  
doppelten Haushaltsführung

10 Formulare und Arbeitshilfen

10.1 Dienstreise
10.1.1 Überblick: Fahrt-, Verpfl egungsund Unterbringungs- 

kosten ab 01.01.2009
10.1.2 Übersicht: Amtliche Sachbezugswerte 2010
10.1.3 Übersicht: Pauschbeträge für Verpfl egungsmehr- 

aufwendungen und Übernachtungskosten im Ausland
10.1.4 Formular: Reisekostenabrechnung für Reisen an  

einen Ort
10.1.5 Formular: Reisekostenabrechnung für Reisen an  

mehrere Orte
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10.1.6 Antrag auf Dienstreise
10.1.7 Prüfschema: Berufl ich veranlasste Auswärtstätigkeit
10.1.8 Muster für eine betriebliche Reisekostenrichtlinie
10.1.9 Prüfschema: Regelmäßige Arbeitsstätte
10.1.10 Prüfschema: Verpfl egungsmehraufwendungen bei 

Auslandsfl ugreisen
10.1.11 Prüfschema: Verpfl egungsmehraufwendungen bei 

Auslandsschiffsreisen
10.1.12 Prüfschema: Arbeitgebererstattungen für Fahrtkosten 

des Arbeitnehmers
10.1.13 Lohnsteuerliche Behandlung der Aufwendungen für 

Frühstück bei Auswärtstätigkeit ab 2010
10.1.14 Hinweise zur Aufteilung von gemischt veranlassten 

Reisekosten

10.2 Bewirtung
10.2.1 Checkliste: Arbeitnehmerbewirtung
10.2.2 Formular: Bewirtungskostenabrechnung Inland
10.2.3 Formular: Bewirtungskostenabrechnung Ausland
10.2.4 Prüfschema: Betriebsveranstaltungen für Arbeit- 

nehmer

10.3 Dienstwagen
10.3.1 Kraftfahrzeug-Nutzungsvertrag
10.3.2 Prüfschema: Zuzahlung von Arbeitnehmern zur 

Dienstwagengestellung
10.3.3 Privatwagen-Nutzungsvertrag
10.3.4 Checkliste: Das ordnungsgemäße Fahrtenbuch

10.4 Lohnsteuer-Außenprüfung
10.4.1 Checkliste zur Vorbereitung und Durchführung einer 

LohnsteuerAußenprüfung




