
 

 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Erfolgreiches Führen einer Kindertageseinrichtung 

Kinder fördern – Arbeitsplatz organisieren – Mitarbeitergespräche 
führen – Teambildung vorantreiben 
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Seminar-Info 

Als ErzieherIn dem differenzierten Anforderungsprofil einer 

Leitungsfunktion gerecht zu werden, ist nicht so einfach! In 

Ihrer Position sind Sie oft hin- und hergerissen: Kinder 

fördern – Arbeitsplatz organisieren – Mitarbeitergespräche 

führen – Teambildung vorantreiben,…  

 

Wir lassen Sie damit nicht allein, sondern stärken Sie in Ihrer 

Funktion als Leitung! Daher laden wir Sie recht herzlich zu 

unserem praxisorientierten Seminar „Erfolgreiches Führen 

einer Kindertageseinrichtung“ ein. Das Seminar unterstützt 

Sie bei der Entwicklung Ihres persönlichen Führungsstils und 

bietet Ihnen praktische Hilfestellungen, um die vielseitigen 

Anforderungen zu meistern! 

Info zum Seminar 
. 

. 

Ziele und Nutzen 

 mithilfe unserer kompakten, speziell für die Kita-Leitung 

ausgerichteten Seminarreihe vertiefen Sie Ihre 

Kompetenzen in den Bereichen Führung, Kommunikation 

und Selbstmanagement! 

 praktische Übungen verschaffen Ihnen „Rollenklarheit“ 

als Leitung – unsere Expertin, selbst erfahrene Kita-

Leiterin und Trainerin, gibt Ihnen Führungsinstrumente 

an die Hand, damit die Führungskunst gelingt! 

 Sie profitieren vom intensiven Erfahrungsaustausch! 

Problemfälle aus der eigenen Praxis werden ausführlich 

diskutiert und individuelle Lösungsansätze erarbeitet! 

 Ihre Führungskompetenz können Sie praktisch erproben 

– Ihr Coach (Rhetoriktrainer und Schauspieler) macht Sie 

und Ihre Kollegen durch vielseitige Übungen rhetorisch 

fit!  

Teilnehmer 

Das Seminar wendet sich an LeiterInnen von Kitas, an deren 
StellvertreterInnen und an pädagogische Fachkräfte, die 
demnächst eine Leitungsposition anstreben. 

 

Gebühr 

EUR 535,50 inkl. gesetzl. MwSt.,  
inkl. Seminarunterlagen und Tagesverpflegung 
 

Unser TOP Angebot 

Bringen Sie eine zweite Person mit und sichern Sie sich damit 
EUR 45,- Partnerrabatt! 

 

Das Kita-Führungsseminar setzt sich aus 3 Bausteinen 

zusammen, die inhaltlich aufeinander aufbauen. 

 

Seminarinhalt  

Baustein III 
 

Zeit- und 
Selbstmanage-

ment 

FFS-Zertifikat 
„Professionelle Kita-Leitung“ 

Die Themen / Inhalte im Überblick: 
 

Baustein I 

Führungskompetenz als Herausforderung 

 Grundlagen zur Führungskompetenz:  

Rollenklarheit, Führungsaufgaben,… 

 Reflexion des eigenen Führungsverhaltens 

 Führungsinstrumente 

 Entwicklung eines eigenen Führungsstils (praktische 

Übungen) 
 

 

Baustein II 

Kommunikation wirksam und transparent 

 Grundlagen zur Kommunikation:  

u. a. Sprachverhalten, Wirkung nach außen,… 

 Mitarbeitergespräche erfolgreich führen 

 Teamentwicklung (praktische Übungen) 

 Öffentlichkeitsarbeit (Austausch in der Gruppe) 

 Rhetorische Übungen mit einem Trainer (Coaching) 
 

 

Baustein III 

Zeit- und Selbstmanagement 

 Analyse des Arbeitsstils 

 Störungen erkennen, Zeit souverän einteilen, Prioritäten 

sinnvoll setzen,… 

 Freiräume schaffen (praktische Übungen) 

 Ziele konsequent verfolgen 

 Arbeitsplatz strukturieren (Organisationshilfen: Checklisten, 

Formulare,…) 

 Planungstechniken 

 

Baustein II 
 
Kommunikation 
wirksam und 
transparent 

Baustein I 
 

Führungs-
kompetenz als 

Herausforderung 
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Telefax 0 82 33 / 38 12 22 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fax-Anmeldung 

Ja, wir melden uns für folgendes Seminar an: 

Erfolgreiches Führen einer Kindertageseinrichtung 
zu EUR 535,50 je Teilnehmer (inkl. MwSt.) Jeder weitere Teilnehmer erhält 10% Ermäßigung. 

Seminartermine (bitte ankreuzen) 
 

 Datum 

(Seminarstart) 

Seminarort Seminar-Nr. 

 19.04.2012 Berlin 791016/1/1104 

 10.05.2012 Hamburg 791017/1/1104 

 19.04.2012 München  791018/1/1104 

 03.05.2012 Stuttgart  791019/1/1104 

 19.04.2012 Frankfurt  791020/1/1104 

 03.05.2012 Düsseldorf  791021/1/1104 

    

    

    

    

    

    

 

Teilnehmerdaten (bitte ausfüllen) 
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Vorname, Name des Ansprechpartners 

PLZ, Ort 

Straße / Postfach 

Einrichtung Telefon    Fax 

E-Mail  (Sie können jederzeit der Verwendung Ihrer Daten für  

  Werbezwecke zu den ortsüblichen Basistarifen widersprechen.) 

Datum, Stempel, Unterschrift 

Ihre Kontaktdaten 

Die Kursgebühr ist innerhalb von 10 Tagen nach Rechnungsstellung fällig, spätestens zahlbar bei Kursbeginn. Erfüllungsort und Gerichtsstand ist 
Augsburg. Der Teilnehmer kann bis spätestens 15 Tage vor Kursbeginn zurücktreten. Die Rücktrittsgebühr beträgt 30 % der Kursgebühr. Wenn Sie 
sich später abmelden oder nicht teilnehmen, wird der volle Betrag fällig. Bitte bestimmen Sie daher rechtzeitig einen Ersatzteilnehmer. Teilen Sie 
uns Rücktritt oder Ummeldung schriftlich mit. Bei zu geringer Teilnehmerzahl behalten wir uns vor, das Seminar abzusagen. Die Kursgebühr wird 
dann zurückerstattet. Weitergehende Ansprüche für den Teilnehmer bestehen nicht. Mit seiner Unterschrift erkennt der Teilnehmer die 
Teilnahmebedingungen an. Es gelten die Allgemeinen Geschäftsbedingungen der Forum Verlag Herkert GmbH (www.forum-fachseminare.de/agb) 

 

Teilnahmebedingungen 

Anzahl Teilnehmer 

Vorname, Name Teilnehmer 1 

Vorname, Name Teilnehmer 2 (10% Ermäßigung) 

Vorname, Name Teilnehmer 3 (10% Ermäßigung) 

Vorname, Name Teilnehmer 4 (10% Ermäßigung) 

Dauer: jeweils von 09.00 – 17.00 Uhr 
 

Der Veranstaltungsraum wird mit der Anmeldebestätigung 

bekannt gegeben. 
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