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Mit dieser Publikation erhalten Sie in der Premium- und Online-Ausgabe
Zugriff auf zusätzliche Arbeitshilfen und downloadbare Vorlagen in unserer
Publishing-Plattform FORUM Desk unter: www.desk.forum-verlag.com.

Sollten Sie sich noch keine Zugangsdaten für FORUM Desk vergeben haben,
müssen Sie sich hierfür zunächst einmalig auf FORUM Desk registrieren und
Ihr Produkt freischalten (siehe Kap. 1.5 „Onlinezugang“).

So einfach gelangen Sie zu Ihren digitalen Arbeitshilfen und Vorlagen:

1. Rufen Sie nachfolgende Adresse in Ihrem Web-Browser auf und melden
Sie sich mit Ihren Zugangsdaten in FORUM Desk an:
www.desk.forum-verlag.com/anmeldung

2. Klicken Sie nach der Anmeldung auf das Cover Ihrer Publikation in der
Bibliothek.
Es öffnet sich die Leseansicht Ihrer Publikation.

3. Klicken Sie in der Leseansicht Ihrer Publikation auf das Symbol für die
Medienbibliothek in der rechten Sidebar, um zu allen Arbeitshilfen und
Vorlagen zu gelangen.

Eine Übersicht und Beschreibung aller Funktionen von FORUM Desk sowie
die Bearbeitungsmöglichkeiten finden Sie in unserer Schnellstart-Hilfe unter:

www.desk.forum-verlag.com/hilfe

Sie benötigen Hilfe?

Unser Kundenservice hilft Ihnen gerne weiter:
Tel.: 08233 381-112
E-Mail: service@forum-verlag.com
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1 Checklisten
Allgemeines zu Geschäftsführung und GmbH

2 Abwicklung eines Geschäftsführerwechsels – formell

2 Abwicklung eines Geschäftsführerwechsels – inhaltlich

2 Aktualisierungspflichtige personelle Veränderungen

2 Betriebliche Verantwortlichkeiten – finanzieller Bereich

2 Betriebliche Verantwortlichkeiten – Produktions-/Dienstleistungsbereich

2 Compliance

2 Direkte Inanspruchnahme von Gesellschaftern einer Vor-GmbH

2 Einberufung einer Gesellschafterversammlung durch Minderheitsgesell-

schafter

2 Einschränkung der Prokura

2 Fahrzeugleasing

2 Fakultativer Aufsichtsrat

2 Formelle Anforderungen Bezugsrechtsausschluss

2 Gefahr von Stimmrechtsverboten

2 Geschäftsführerausschluss

2 Geschäftsführerbestellung

2 Gesellschafterversammlung

2 Gesetzliche Kündigungsfristen eines Geschäftsführers

2 Gesetzliche Pflichten des Geschäftsführers

2 Gewerbemietvertrag

2 Haftungsbefreiung wegen mangelnden Verschuldens

2 In diesen Fällen kann ein Notgeschäftsführer bestellt werden

2 Kritisiertes Verhalten des Geschäftsführers

2 Materielle Anforderungen an einen Bezugsrechtsausschluss

2 Miete, Pacht und Immobilienrecht

2 Möglichkeiten der Versicherung
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2 Nichtige Beschlüsse

2 Notwendige Unterlagen zur Registeranmeldung

2 Pflichtverletzungen des Geschäftsführers, die zu einer persönlichen Haf-

tung führen können

2 Protokollinhalt

2 Prüfschema: Bestimmung der ersten Tätigkeitsstätte

2 Verdeckte Gewinnausschüttung bei der Geschäftsführervergütung

2 Wichtige Gründe zur fristlosen Kündigung eines Geschäftsführers

2 Zuständigkeiten bei Ausfall des Geschäftsführers

Allgemeines zu Gesellschaftsformen

2 Anforderungen an Geschäftsbriefe der GmbH & Co. KG

2 Aufnahme eines Familienangehörigen in die GmbH & Co. KG

2 Gründung einer kleinen AG

2 Inhalt der Anmeldung und Anlage einer AG ins Handelsregister

2 Mögliche Unternehmensträger für eine stille Gesellschaft

2 Rechtsformen in Deutschland

2 Veröffentlichungspflichten für Kapitalgesellschaften

2 Vorgründungsgesellschaft in der Natur einer OHG

2 Wahl der richtigen Gesellschaftsform

2 Zusammenschluss mehrerer tätiger Gesellschafter in einer GmbH & Co.

KG

Arbeitsrecht

2 Änderungskündigung

2 Befristete Arbeitsverhältnisse

2 Befristungen mit und ohne Sachgrund

2 Fehlzeitenanalyse

2 Kurzarbeit
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2 Nachweispflicht des Arbeitgebers

2 Nicht berücksichtigungsfähige Arbeitnehmer

2 Rechtmäßigkeit einer Weisung

2 Regelungen der Brückenteilzeit

2 Unternehmensschädigendes Verhalten erkennen und verhindern

2 Vermeidung arbeitsrechtlicher Risiken

2 Verweigerung der Entgeltfortzahlung

2 Wichtige Gründe zur fristlosen Kündigung eines Geschäftsführers

Gründung einer GmbH

2 Gesetzliches Musterprotokoll

2 Gewinnverwendung

2 Mindestkapitalanforderungen der GmbH

2 Neugründung einer GmbH – Bar- und Sachgründung

2 Neugründung einer GmbH – Bargründung

2 Sacheinlagefähigkeit

2 Satzungsinhalt

2 Stimmverbote – Übersicht

2 Vermeidung der Gründung einer ausländischen Betriebsstätte

Haftung

2 Verlustdeckungshaftung

2 Vertragliche Haftungsmilderung

2 Wie Sie als GmbH-Geschäftsführer Haftungsrisiken vermeiden

2 Wie Sie Stolpersteine bei der Entlastung vermeiden

2 Voraussetzungen der Geschäftsführerhaftung
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Kooperationen

2 Auslandskooperationen

2 Formulierung und Abstimmung der Kooperationsziele

2 Kooperationsvereinbarungen

Liquidation – Krise – Insolvenz

2 Krisenfrüherkennung

2 Krisensymptome

2 Maßnahmen in der Krise

2 Vorgehen bei der Liquidation

2 Ausschluss einer Fortsetzung der Gesellschaft

2 Insolvenzantrag durch Gläubiger

2 Insolvenzvoraussetzungen

2 Steuerverpflichtungen im Krisenfall

2 Verhalten in der Insolvenz

2 Zahlungsunfähigkeit

Unternehmensnachfolge

2 10 Etappen zur gelungenen Unternehmensnachfolge

2 Beteiligte bei einer Unternehmensnachfolge

2 Frühzeitig die Unternehmensnachfolge regeln

2 Kauf oder Beteiligung bei der Unternehmensnachfolge

2 Unternehmensnachfolge

2 Vernachlässigung von Unternehmensnachfolgeregelungen

2 Ziele der Unternehmensnachfolgeregelung
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Sonstiges

2 Betriebliche Altersvorsorge

2 „Cookie-Urteil“ des EuGH (Rs. C-673/17) und Anforderungen an ein

Cookie-Banner

2 Halterpflichten

2 Informationskultur innerhalb der GmbH

2 IT-Security-Awareness steigern

2 Kontenvergleich

2 Liegt eine selbstständige Tätigkeit vor?

2 Virtuelles Bewerbungsgespräch

2 Zugänge zum steuerlichen Einlagekonto
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2 Musterschreiben und -verträge

Musterschreiben

Musterschreiben an das Finanzamt

 � Antrag auf eine verbindliche Auskunft

 � Antrag auf Fristverlängerung

 � Antrag auf Herabsetzung der Körperschaftsteuervorauszahlungen

 � Antrag auf Steuerstundung und Ratenzahlung

 � Antrag auf Verlegung des Prüfungsorts

 � Antrag auf Verlegung des Prüfungstermins

 � Antrag auf Verschiebung des Betriebsprüfungstermins

 � Aufhebung eines Verspätungszuschlags

 � Einspruch gegen die Prüfungsanordnung

 � Einspruch gegen einen Steuerbescheid

 � Erlass von Säumniszuschlägen

 � Wiedereinsetzung bei Fristversäumnis

Musterschreiben GmbH

 � Amtsniederlegung durch einen Geschäftsführer

 � Antrag auf Bestellung eines Notgeschäftsführers

 � Bekanntmachung der Auflösung und des Gläubigeraufrufs im Bundesan-
zeiger

 � Beschluss der Gesellschafterversammlung

 � Beschluss über Satzungsänderungen

 � Einberufung der Gesellschafterversammlung bei hälftigem Stammkapital-
verlust

 � Einforderung der noch ausstehenden Stammeinlage

 � Einladung zur ordentlichen Gesellschafterversammlung
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 � Schriftliche Stimmabgabe

 � Verfall des Geschäftsanteils

 � Zahlungsaufforderung durch die Gesellschaft

 � Zustimmung zur Abtretung eines Geschäftsanteils

Registeranmeldungen

 � Anmeldung der Abtretung eines Geschäftsanteils

 � Anmeldung der Prokura beim Handelsregister

 � Anmeldung der Satzungsänderungen beim Handelsregister

 � Anmeldung einer durch § 19 Abs. 5 GmbHG erlaubten Leistung (Hin- 
und Herzahlen)

 � Anmeldung einer Kapitalerhöhung durch Bareinlage

 � Anmeldung einer Kapitalerhöhung durch Sacheinlage

 � Anmeldung eines Geschäftsführerwechsels beim Handelsregister

Sonstiges

 � Abruf Rahmenvertrag

 � Anfechtung eines Vertrags wegen arglistiger Täuschung

 � Anfechtung eines Vertrags wegen Eigenschaftsirrtums

 � Anfechtung eines Vertrags wegen Erklärungsirrtums

 � Bitte um Information: Kundenreferenzen, Geschäftsberichte

 � Eigenerklärung zu den Ausschlussgründen nach den §§ 123, 124 GWB

 � Einholung von Produktinformationen

 � Einladung zur Aufsichtsratssitzung

 � Genussrechtsvertrag und Genussschein

 � Kauf auf Probe

 � Musterbekanntmachung: Fehlerhafte Zusammensetzung des Aufsichts-
rats

 � Niederschrift einer Aufsichtsratssitzung

 � Vergabe Rahmenauftrag
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Musterverträge und -beschlüsse

Kapitalerhöhung

 � Gesellschafterbeschluss für eine Barkapitalerhöhung mit Festbetrag

 � Gesellschafterbeschluss für eine Barkapitalerhöhung mit Mindest- bzw. 
Höchstbetrag

 � Gesellschafterbeschluss über die Schaffung eines genehmigten Kapitals

 � Gesellschafterbeschluss über eine Kapitalerhöhung aus Gesellschafts-
mitteln

 � Gesellschafterbeschluss über eine Sachkapitalerhöhung

 � Gesonderte Übernahmeerklärung

 � Kapitalerhöhungsbeschluss bzgl. der Ausgabe neuer Geschäftsanteile 
mit Agio

Musterprotokolle

 � Musterprotokoll Einpersonengesellschaft

 � Musterprotokoll Mehrpersonengesellschaft

Musterverträge bzw. -beschlüsse GmbH

 � Abberufung und Neubestellung eines Geschäftsführers

 � Atypische stille Beteiligung

 � Auflösung einer GmbH

 � Auflösungsbeschluss mit Liquidation

 � Beiratsordnung einer GmbH

 � Beschluss über die Einforderung ausstehender Einlagen

 � Bestellung von Prokura in der Gesellschafterversammlung

 � Errichtung eines Beirats durch die Satzung

 � Geschäftsordnung der Geschäftsführung

 � Geschäftsordnung für den Aufsichtsrat einer GmbH

 � Geschäftsverteilung
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 � Gesellschafterbeschluss zur Errichtung eines fakultativen Aufsichtsrats 
und Bestellung der Mitglieder

 � Gesellschafterliste

 � Gesellschaftsvertrag

 � Gesellschaftsvertrag Einheitsgesellschaft

 � Gesellschaftsvertrag Ein-Personen-GmbH

 � Gesellschaftsvertrag GmbH & Co. KG

 � Gesellschaftsvertragsänderung

 � Gewinnausschüttungsbeschluss

 � Mustergeschäftsordnung für den fakultativen Aufsichtsrat

 � Musterklausel für einen fakultativen Aufsichtsrat

 � Notarielle Anmeldung der Bestellung des Geschäftsführers bei der Kom-
plementär-GmbH mit Aufhebung des Selbstkontrahierungsverbots

 � Sachgründungsbericht bzgl. einer Grundstückseinbringung

 � Stille Beteiligung an einer GmbH

 � Teilungsbeschluss der Gesellschafterversammlung

 � Typische stille Beteiligung

 � Typische Unterbeteiligung

 � Umwandlungsbericht GmbH in AG

 � Umwandlungsbeschluss GmbH in AG

 � Umwandlungsbeschluss GmbH in Personenhandelsgesellschaft

 � Umwandlungsbeschluss Personenhandelsgesellschaft in GmbH

 � Verkauf eines Geschäftsanteils

 � Verkauf und Abtretung eines Geschäftsanteils

 � Vertraulichkeits- und Verschwiegenheitsvereinbarung für Gesellschafter

 � Zusammenlegungsbeschluss der Gesellschafterversammlung



Sonstiges

2 Atypischer Unterbeteiligungsvertrag

2 Aufhebungsvertrag

2 Dienstleistungsvertrag

2 Einkaufskooperationen

2 Erlass und Teilzahlungsvereinbarung

2 Erwerbstreuhandvertrag

2 Geheimhaltungsvereinbarung

2 Grundstückskaufvertrag

2 Gründungsvollmacht

2 Internationaler Lizenzvertrag

2 Joint Venture-Vertrag

2 Kauf- und Übertragungsvertrag

2 Kaufvertrag (Kauf auf Probe)

2 Klageschrift

2 Lizenzvertrag

2 Marketingkooperationen

2 Nießbrauch an einem Geschäftsanteil

2 Nutzungsvereinbarung Dienstwagen (inkl. privater Nutzung)

2 Notariell beurkundete Generalvollmacht

2 Notarielle Anmeldung einer GmbH & Co. KG

2 Stille Gesellschaft

2 Vereinbarung gemäß Art. 28 DSGVO (Auftragsverarbeitung)

2 Vermögensausgliederung eines Einzelkaufmanns in eine GmbH

2 Verschwiegenheitserklärung bei Kooperationen

2 Vertriebskooperationen

2 Vorkaufsrechtsklausel
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3 Gesetze und Sonstiges

Gesetze, Verordnungen und BMF-Schreiben

Gesetze und Verordnungen

2 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG (2018))

2 Datenschutzgrundverordnung (DSGVO)

2 GmbHG

2 Körperschaftsteuer-Richtlinien 2022 (KStR 2022)

BMF-Schreiben

2 BMF-Schreiben vom 19.10.2010: Elektronische Übermittlung

2 BMF-Schreiben vom 02.03.2011: Häusliches Arbeitszimmer

2 BMF-Schreiben vom 28.09.2011: Elektronische Übermittlung

2 BMF-Schreiben vom 27.11.2013: Steuerrechtliche Behandlung des Erwerbs

eigener Anteile

2 BMF-Schreiben vom 27.04.2017: Sanierungserlass

2 BMF-Schreiben vom 19.10.2017: Steuerliche Folgen der Löschung einer

britischen Limited aus dem britischen Handelsregister

2 BMF-Schreiben vom 24.11.2017: E-Bilanz; Übermittlungspflicht in Fällen

atypisch stiller Gesellschaften

2 BMF-Schreiben vom 28.11.2017: Verlustabzugsbeschränkung für Körper-

schaften (§ 8c KStG)

2 BMF-Schreiben vom 08.08.2019: Lohn-/Einkommensteuerliche Behand-

lung sowie Voraussetzungen für die steuerliche Anerkennung von Zeit-

wertkonten-Modellen; Organe von Körperschaften

2 BMF-Schreiben vom 11.03.2024: Grundsätze zur ordnungsmäßigen Füh-

rung und Aufbewahrung von Büchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in

elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD); Änderung aufgrund

verschiedener gesetzlicher Änderungen

2 BMF: Ergänzende Informationen zur Datenträgerüberlassung
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2 BMF-Schreiben vom 25.11.2020: Steuerliche Behandlung der Reisekosten

von Arbeitnehmern

2 BMF-Schreiben vom 30.12.2020: Bekanntgabe eines Steuerverwaltungs-

aktes an sowie Vollstreckung gegen eine Gesellschaft in der Rechtsform

einer Britischen Limited mit Verwaltungssitz (Ort der Geschäftsleitung) im

Inland sowie deren Rechtsnachfolger nach dem 31. Dezember 2020

2 BMF-Schreiben vom 13.04.2021: Abgrenzung zwischen Geldleistung und

Sachbezug; Anwendung der Regelungen des § 8 Absatz 1 Satz 2 und 3 und

Absatz 2 Satz 11 zweiter Halbsatz EStG

Rechtsprechung

2 ArbG Frankfurt a. M., Urteil vom 04.10.2016, Az. 18 Ga 127/16: Unwirk-

samkeit einer Konzernversetzungsklausel

2 BAG, Urteil vom 13.12.2016, Az. 1 ABR 7/15: Mitbestimmung des Betriebs-

rats bei Facebook-Auftritt des Arbeitgebers

2 ArbG Stuttgart, Urteil vom 21.12.2016, Az. 26 Ca 735/16: Arbeitnehmer-

stellung eines Fremdgeschäftsführers

2 BAG, Urteil vom 17.01.2017, Az. 9 AZR 76/16: Alleingesellschafter & Ge-

schäftsführer einer Ein-Mann-GmbH verlieh sich selbst an ein anderes

Unternehmen

2 BVerfG, Beschluss des Ersten Senats vom 10.10.2017, Az. 1 BvR 2019/16:

Drittes Geschlecht

2 BAG, Urteil vom 25.01.2018, Az. 8 AZR 309/16: Kein Betriebsübergang bei

echten Betriebsführungsverträgen

2 BVerfG, Urteil vom 06.06.2018, Az. 1 BvL 7/14, 1 BvR 1375/14: Verbot

mehrfacher sachgrundloser Befristungen grundsätzlich verfassungs-

gemäß

2 BGH, Urteil vom 26.09.2018, Az. VIII ZR 187/17: Kauf von Mitgliedschafts-

rechten an einer GmbH

2 BGH, Urteil vom 06.11.2018, Az. II ZR 11/17: Anforderungen an die Ressort-

aufteilung in der Geschäftsführung
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2 BGH-Urteil vom 08.01.2019, Az. II ZR 364/18: Zur Frage der Anwendbarkeit

des § 179a AktG auf die GmbH

2 BAG, Beschluss vom 21.01.2019, Az. 9 AZB 23/18: Fremdgeschäftsführer ist

arbeitgeberähnliche Person

2 BAG, Urteil vom 23.01.2019, Az. 7 AZR 733/16: Sachgrundlose Befristung –

Vorbeschäftigung

2 BGH-Urteil vom 06.02.2019, Az. VII ZB 78/18: BGH erweitert die Prozess-

fähigkeit einer Gesellschaft ohne gesetzlichen Vertreter

2 BGH, Urteil vom 26.03.2019, Az. II ZR 244/17: GmbH-Fremdgeschäftsführer

sind Arbeitnehmer im Sinne des AGG

2 BFH-Urteil vom 28.04.2020, Az. VI R 44/17: Zufluss der Tantieme bei einem

beherrschenden Gesellschafter-Geschäftsführer

2 ArbG Stuttgart, Urteil vom 22.10.2020, Az. 11 Ca 2950/20: Fristlose Ände-

rungskündigung zur Einführung von Kurzarbeit

2 BGH, Urteil vom 26.01.2021, Az. II ZR 391/18: Anfechtung eines Beschlus-

ses der Gesellschafterversammlung einer GmbH durch einen früheren

Gesellschafter

2 BAG, Urteil vom 24.02.2021, Az. 7 AZR 108/20: Verlängerung eines sach-

grundlos befristeten Arbeitsvertrags

2 LAG Hessen, Urteil vom 13.01.2023, Az. 10 Ta 3/23: Zulässigkeit des Rechts-

wegs zu den Arbeitsgerichten bei Klagen eines GmbH-Geschäftsführers

und Greifen eines sog. Sic-non-Falls

Sonstiges

2 TR CMS 101:2011

2 Unternehmensrating

2 FATF (2012–2020): International Standards on Combating Money Launde-

ring and the Financing of Terrorism & Proliferation

2 UNCITRAL: Notes on Organizing Arbitral Proceedings (2016)

2 IBA: IBA Rules on the Taking of Evidence in International Arbitration

(Mai 2010)
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2 Deutscher Corporate Governance Kodex

2 FAQ „Corona“ (Steuern)

2 FAQ zur Inflationsausgleichsprämie nach Nummer 11c Einkommensteu-

ergesetz
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