
 Leseprobe zum Download 

Liebe Besucherinnen und Besucher unserer Homepage,

tagtäglich müssen Sie wichtige Entscheidungen treffen, Mitarbeiter führen oder sich technischen 
Herausforderungen stellen. Dazu brauchen Sie verlässliche Informationen, direkt einsetzbare 
Arbeitshilfen und Tipps aus der Praxis.

Es ist unser Ziel, Ihnen genau das zu liefern. Dafür steht seit mehr als 25 Jahren die 
FORUM VERLAG HERKERT GMBH.

Zusammen mit Fachexperten und Praktikern entwickeln wir unser Portfolio ständig weiter,
basierend auf Ihren speziellen Bedürfnissen.

Überzeugen Sie sich selbst von der Aktualität und vom hohen Praxisnutzen unseres Angebots. 

Falls Sie noch nähere Informationen wünschen oder gleich über die Homepage bestellen 
möchten, klicken Sie einfach auf den Button „In den Warenkorb“ oder wenden sich bitte
direkt an:

FORUM VERLAG HERKERT GMBH

Mandichostr. 18

86504 Merching

Telefon: 08233 / 381-123
Telefax: 08233 / 381-222

E-Mail: service@forum-verlag.com

www.forum-verlag.com

© Alle Rechte vorbehalten. Ausdruck, datentechnische Vervielfältigung (auch auszugsweise) oder Veränderung    
    bedürfen der schriftlichen Zustimmung des Verlages.
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Inhaltsübersicht Mappe
ALLGEMEINES
•	 Leitfaden: Aktuelle gesetzliche Anforderungen an  

den Beschäftigtendatenschutz
•	 Übersicht: Rechts-, Haftungs- und Zahlungsfolgen
•	 Kleines Lexikon zum Beschäftigtendatenschutz

VOR DEM BESCHÄFTIGUNGSVERHÄLTNIS
•	 Merkblatt: Bewerbungsunterlagen
•	 Merkblatt: Bewerbungsgespräch
•	 Merkblatt: Datenschutz im Arbeitsvertrag
•	 Merkblatt: Verpflichtung der Mitarbeiter auf die  

Vertraulichkeit
•	 Muster: Verpflichtung auf die Vertraulichkeit
•	 Muster: Neue Mitarbeiter
•	 Checkliste: Einarbeitung neuer Mitarbeiter
•	 Checkliste: Umgang mit personenbezogenen Daten  

im Beschäftigungsverhältnis

WÄHREND DES BESCHÄFTIGUNGSVERHÄLTNISSES
•	 Merkblatt: Datenschutz im Homeoffice
•	 Checkliste: Homeoffice
•	 Merkblatt: Mobiles Arbeiten
•	 Merkblatt: Private Internetnutzung am Arbeitsplatz
•	 Merkblatt: Datenschutzgerechte Nutzung von E‑Mails  

und anderen Internetdiensten am Arbeitsplatz
•	 Merkblatt: GPS-Geräte für Mitarbeiter
•	 Checkliste: Kontrollfragen für eine Vereinbarung im  

Hinblick auf BYOD
•	 Merkblatt: Überwachung am Arbeitsplatz
•	 Merkblatt: Videoüberwachung von Arbeitnehmern
•	 Merkblatt: Verarbeitung von Daten durch den Betriebsrat
•	 Merkblatt: Mitbestimmung durch den Betriebsrat
•	 Merkblatt: Betriebliches Eingliederungsmanagement
•	 Muster: Einladungsschreiben zum Betrieblichen  

Eingliederungsmanagement
•	 Merkblatt: Mitarbeiter-/Jahresgespräche
•	 Muster: Einwilligung zur Nutzung von Mitarbeiterfotos
•	 Checkliste: Vertretungsregelungen
•	 Merkblatt: Kommunikationsregeln
•	 Checkliste: Typische Maßnahmen bezgl.  

Betriebsvereinbarungen gem. Art. 88 DSGVO
•	 Merkblatt: Auszubildende und Praktikanten
•	 Merkblatt: Videokonferenzen
•	 Merkblatt: Verarbeitung von Gesundheitsdaten
•	 Merkblatt: Schulungen
•	 Merkblatt: Mitarbeiterbefragungen
•	 Checkliste: Personalakte
•	 Checkliste: Protokolldaten

NACH DEM BESCHÄFTIGUNGSVERHÄLTNIS
•	 Checkliste: Ausscheiden von Mitarbeitern
•	 Merkblatt: Aufbewahrungspflichten in der  

Personalabteilung
•	 Muster: Übergabeerklärung für ausscheidende  

Mitarbeiter
•	 Merkblatt: Hinweise zu relevanten Löschregeln  

für die Personalabteilung

UNTERLAGEN FÜR BESCHÄFTIGTE
•	 Merkblatt für Mitarbeiter: Informationssicherheit
•	 Merkblatt für Mitarbeiter: Sicherer Umgang mit  

Passwörtern

WICHTIGE GESETZE UND ADRESSEN
•	 Gesetze
•	 Adressen

Zu den Autoren
Regina Mühlich
Regina Mühlich ist Wirtschaftsjuristin und Geschäftsführerin der AdOrga Solutions GmbH. Sie ist Expertin für 
Datenschutz, zertifizierte Datenschutzbeauftragte, CIPM (IAPP), Datenschutz-Auditorin, Sachverständige für 
Systeme und Anwendungen der Informationsverarbeitung im kaufmännisch-administrativen Bereich und  
Datenschutz sowie Compliance Officer. Im Datenschutz ist sie seit 20 Jahren tätig. Sie ist Vorstandsmitglied  
des Berufsverbands der Datenschutzbeauftragten Deutschlands (BvD) e. V.

Dominik Piroth
Als Privacy Consultant bei der MORGENSTERN consecom GmbH sowie zertifizierter Datenschutzbeauftragter 
berät Dominik Piroth (LL. M.) Unternehmen und Organisationen im nationalen und internationalen Kontext bei 
der Umsetzung datenschutzrechtlicher Anforderungen. Er ist Autor vielfältiger Fachveröffentlichungen und als 
Referent im Bereich Datenschutz und Informationssicherheit tätig.

Dr. Viktor Stepien
Dr. Viktor Stepien ist Rechtsanwalt und Senior Manager bei der Sonntag & Partner Partnerschaftsgesellschaft 
mbB, Wirtschaftsprüfer, Steuerberater und Rechtsanwälte Augsburg. Seine Tätigkeitsschwerpunkte liegen im 
Bereich des individuellen und kollektiven Arbeitsrechts sowie des Datenschutzrechts.



Dokumentenmappe Beschäftigtendatenschutz 

Für weitere Produktinformationen oder zum Bestellen hilft Ihnen unser Kundenservice 
gerne weiter:  

Kundenservice 

 Telefon: 08233 / 381-123

 E-Mail: service@forum-verlag.com

Oder nutzen Sie bequem die Informations- und Bestellmöglichkeiten zu diesem Produkt in 
unserem Online-Shop: 

Internet 
 http://www.forum-verlag.com/details/index/id/68211

FORUM VERLAG HERKERT GMBH, Mandichostraße 18, 86504 Merching,  
Tel.: (08233) 381 123, E-Mail: service@forum-verlag.com, Internet: www.forum-verlag.com

Bestellmöglichkeiten 

mailto:service@forum-verlag.com



