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Liebe Besucherinnen und Besucher unserer Homepage,

tagtaglich missen Sie wichtige Entscheidungen treffen, Mitarbeiter fihren oder sich technischen
Herausforderungen stellen. Dazu brauchen Sie verlassliche Informationen, direkt einsetzbare
Arbeitshilfen und Tipps aus der Praxis.

Es ist unser Ziel, Ihnen genau das zu liefern. Daflr steht seit mehr als 25 Jahren die
FORUM VERLAG HERKERT GMBH.

Zusammen mit Fachexperten und Praktikern entwickeln wir unser Portfolio standig weiter,
basierend auf lhren speziellen Bedurfnissen.

Uberzeugen Sie sich selbst von der Aktualitdt und vom hohen Praxisnutzen unseres Angebots.

Falls Sie noch nahere Informationen winschen oder gleich tUber die Homepage bestellen
mdchten, klicken Sie einfach auf den Button ,In den Warenkorb“ oder wenden sich bitte
direkt an:

FORUM VERLAG HERKERT GMBH
Mandichostr. 18

86504 Merching

Telefon: 08233 / 381-123

Telefax: 08233 / 381-222

E-Mail: service@forum-verlag.com
www.forum-verlag.com

© Alle Rechte vorbehalten. Ausdruck, datentechnische Vervielfaltigung (auch auszugsweise) oder Veranderung
bedurfen der schriftlichen Zustimmung des Verlages.



Inhaltsubersicht Mappe

ALLGEMEINES

 Leitfaden: Aktuelle gesetzliche Anforderungen an
den Beschéftigtendatenschutz

« Ubersicht: Rechts-, Haftungs- und Zahlungsfolgen
» Kleines Lexikon zum Beschéftigtendatenschutz

VOR DEM BESCHAFTIGUNGSVERHALTNIS
» Merkblatt: Bewerbungsunterlagen

» Merkblatt: Bewerbungsgesprach

» Merkblatt: Datenschutz im Arbeitsvertrag

» Merkblatt: Verpflichtung der Mitarbeiter auf die
Vertraulichkeit

» Muster: Verpflichtung auf die Vertraulichkeit
» Muster: Neue Mitarbeiter
» Checkliste: Einarbeitung neuer Mitarbeiter

» Checkliste: Umgang mit personenbezogenen Daten
im Beschaftigungsverhaltnis

WAHREND DES BESCHAFTIGUNGSVERHALTNISSES

» Merkblatt: Datenschutz im Homeoffice

» Checkliste: Homeoffice

* Merkblatt: Mobiles Arbeiten

» Merkblatt: Private Internetnutzung am Arbeitsplatz

» Merkblatt: Datenschutzgerechte Nutzung von E-Mails
und anderen Internetdiensten am Arbeitsplatz

* Merkblatt: GPS-Gerate flr Mitarbeiter

» Checkliste: Kontrollfragen fir eine Vereinbarung im
Hinblick auf BYOD

+ Merkblatt: Uberwachung am Arbeitsplatz

» Merkblatt: Videotuberwachung von Arbeithehmern

» Merkblatt: Verarbeitung von Daten durch den Betriebsrat
* Merkblatt: Mitbestimmung durch den Betriebsrat

» Merkblatt: Betriebliches Eingliederungsmanagement

* Muster: Einladungsschreiben zum Betrieblichen
Eingliederungsmanagement

» Merkblatt: Mitarbeiter-/Jahresgesprache

* Muster: Einwilligung zur Nutzung von Mitarbeiterfotos
» Checkliste: Vertretungsregelungen

* Merkblatt: Kommunikationsregeln

» Checkliste: Typische MalRnahmen bezgl.
Betriebsvereinbarungen gem. Art. 88 DSGVO

* Merkblatt: Auszubildende und Praktikanten

* Merkblatt: Videokonferenzen

» Merkblatt: Verarbeitung von Gesundheitsdaten
» Merkblatt: Schulungen

» Merkblatt: Mitarbeiterbefragungen

» Checkliste: Personalakte

» Checkliste: Protokolldaten

NACH DEM BESCHAFTIGUNGSVERHALTNIS
* Checkliste: Ausscheiden von Mitarbeitern

* Merkblatt: Aufbewahrungspflichten in der
Personalabteilung

+ Muster: Ubergabeerklarung fiir ausscheidende
Mitarbeiter

» Merkblatt: Hinweise zu relevanten Léschregeln
fur die Personalabteilung

UNTERLAGEN FUR BESCHAFTIGTE

» Merkblatt fir Mitarbeiter: Informationssicherheit
» Merkblatt fur Mitarbeiter: Sicherer Umgang mit

Passwortern

WICHTIGE GESETZE UND ADRESSEN

* Gesetze
» Adressen
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Bestellmoglichkeiten

DOKUMENTENMAPPE
Beschiftigtendatenschutz

Checklisten, Merkblatter und Nachweise zum direkten Ausfiillen nach
DSGYO und BDSG

Dokumentenmappe Beschéftigtendatenschutz

Fur weitere Produktinformationen oder zum Bestellen hilft Ihnen unser Kundenservice
gerne weiter:

Kundenservice

@ Telefon: 08233/ 381-123
>< E-Mail: service@forum-verlag.com

Oder nutzen Sie bequem die Informations- und Bestellméglichkeiten zu diesem Produkt in
unserem Online-Shop:

Internet
@ http://www.forum-verlag.com/details/index/id/68211

FORUM VERLAG HERKERT GMBH, Mandichostral3e 18, 86504 Merching,
Tel.: (08233) 381 123, E-Mail: service@forum-verlag.com, Internet: www.forum-verlag.com
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