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Mit dieser Publikation erhalten Sie in der Premium- und Online-Ausgabe
Zugriff auf zusétzliche Arbeitshilfen und downloadbare Vorlagen unserer
Publishing-Plattform FORUM Desk unter:

www.desk.forum-verlag.com

Um alle digitalen Inhalte dieser Publikation nutzen zu konnen, mussen
Sie sich zuvor einmalig auf FORUM Desk registrieren und Ihr Produkt frei-
schalten (siehe Kap. 1.7 ,,Onlinezugang®).

So einfach gelangen Sie zu Ihren digitalen Arbeitshilfen und Vorlagen:

1. Loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten in FORUM Desk ein. Klicken
Sie hierzu auf das Account-Symbol:

2. Offnen Sie Ihre Publikation durch Klick auf das Cover in der Biblio-

thek.
3. Klicken Sie auf das Symbol der Medienbibliothek in der rechten

Sidebar, um Zugriff auf alle Arbeitshilfen und Vorlagen Ihrer Publika-

tion zu erhalten:
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Antrige und Vertrige

[

Anmeldung zur Gesellenpriifung - Antrag auf
Zulassung

Anmeldung zur Zwischenpriifung als Teil 1 der
Gesellenpriifung - Antrag auf Zulassung

Antrag an den Schlichtungsausschuss

Antrag auf Abkiirzung der Ausbildungszeit nach
§ 8 Abs. 1 BBiG

Antrag auf Eintragung des Berufsausbildungsver-
trags in das Verzeichnis der Berufsausbildungsver-
héltnisse

Antrag auf Teilzeitausbildung nach § 8 Abs. 1
Satz 2 BBiG

Antrag auf Verkiirzung der Ausbildungszeit
Antrag auf Verldngerung der Ausbildungszeit nach
§ 8 Abs. 2 BBiG

Antrag auf vorzeitige Zulassung zur Abschluss-
prifung nach § 45 Abs. 1 BBiG

Antrag auf Zulassung aufgrund beruflicher Tétig-
keit gem. § 45 Abs. 2 BBiG

Antrag auf Zustimmung zur aufSerordentlichen
Kiindigung eines Mitglieds der JAV
Aufhebungsvertrag (Muster)
Berufsausbildungsvertrag (§§ 10, 11 BBiG)
Betriebsvereinbarung (Muster)

Checkliste: Mindestangaben im Ausbildungsver-
trag (Vertragsniederschrift nach § 11 BBiG)
Einstiegsqualifizierungsvertrag
Kooperationsvereinbarung zwischen Schule und
Wirtschaft

Mediationsvereinbarung

Mediatorvertrag
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Praktikantenvertrag bei einem freiwilligen Prakti-
kum

Tarifvertrag flir Auszubildende des 6ffentlichen
Dienstes (TVAGD) - Allgemeiner Teil
Tarifvertrag fiir Auszubildende des offentlichen
Dienstes (TVASD) - Besonderer Teil BBiG
Tarifvertrag flr Auszubildende des oOffentlichen
Dienstes (TVAGD) - Besonderer Teil Pflege
(TVAGD - Pflege)

Umschulungsvertrag (betriebliche Umschulung)
Vereinbarung iiber eine Verbundausbildung
Verldngerung der Probezeit (Muster)

Vertrag zur Authebung eines Ausbildungsvertrags
im beiderseitigen Einvernehmen

Checklisten

03/19

Abmahnung und Kindigung

Abschluss eines Ausbildungsverhaltnisses
Arbeitszeitgesetz

Auswirkung des AGG im Rahmen von Berufsaus-
bildungsverhdltnissen
Berufsausbildungsstreitigkeiten
Beteiligungsrechte des Betriebsrats

Betriebliche Ubung

Direktionsrecht im Ausbildungsverhéltnis
Elternzeit

Gestreckte Abschlusspriifung

Hinweise auf beginnende oder bestehende
Alkoholsuchtproblematik

Langere Krankheit Auszubildender
Mitarbeitergespréche bei vermuteter Sucht
Mitbestimmung des Betriebsrats bei Kiindigungen
Mutterschutz

Nichtraucherschutz
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Organisation der Abschlusspriifung

Organisation der betrieblichen Berufsausbildung
Organisation des ersten Arbeitstags
Organisation des Praktikums

Organisation und Durchfiihrung der Verbundaus-
bildung

Priifer

Schiilerbetriebspraktikum

Sperrzeit wegen Arbeitsaufgabe

Umgang mit dem AGG im Rahmen von
Berufsausbildungsverhéltnissen

Ungewollte Ubernahme von Auszubildenden
Urlaub

Verhalten bei akutem Suchtmittelmissbrauch
Vermeidung von Ausbildungsabbriichen
Vermeidung von Einstellungsdiskriminierung

Musterschreiben und Vorlagen

Abmahnschreiben (allgemein)

Abmahnung aufgrund von Unptinktlichkeit
(Muster)

Abmahnung wegen Schwanzens der Berufsschule
(Muster)

Anhoérung des Betriebsrats vor Ausspruch einer
Kiindigung aus wichtigem Grund

Anhorung des Betriebsrats vor Ausspruch einer
Probezeitkiindigung

Anhorung der Schwerbehindertenvertretung vor
Ausspruch der Kiindigung eines schwerbehinder-
ten Auszubildenden

Anlagen 1-4a der JArbSchUV
Ausbildungsnachweise

Bescheinigung tiber den Verkiirzungsgrund
Beurteilung des Auszubildenden
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Dokumentation: Vorstellungsgesprach
Einladung zur Zwischenpriifung

Evaluation

Formulierungshilfe fiir einen Antrag auf Zustim-
mungsersetzung nach § 103 Abs. 2 BetrVG
Formulierungshilfe fiir einen Antrag nach § 78a
Abs. 4 BetrVG

Kindigung von Schwangeren

Kindigung nach der Probezeit

Kiindigung wéahrend der Probezeit

Merkblatt zum Zulassungsverfahren gem. § 43
Abs. 2 BBiG

Mitteilung des Arbeitgebers nach § 78a Abs. 1
BetrVG iiber die beabsichtigte Nichtiibernahme
von Auszubildenden

Motivationstest

Musterbrief an einen Auszubildenden (Lehrling)
bei schlechten Leistungen
Musterformulierungen flir Arbeitszeugnisse
Mustervereinbarung Kosteniibernahme
Nebentéatigkeitsklauseln

Organisationstest (,,Schiffbruch auf der einsamen
Insel®)

Zwischenpriifungszeugnis als Mitteilung tber Teil 1
der Gesellenpriifung

Sonstiges

Adressen

Adressen der Handwerkskammern in Deutschland

Adressen der Industrie- und Handelskammern in
Deutschland
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Adressen der zustandigen Stellen in der Landwirt-
schaft

Sonstiges

BQFG-Erlduterungen des BMBF zum Anerken-
nungsgesetz des Bundes

Gemeinsame Verlautbarung zur versicherungs-
rechtlichen Beurteilung entsandter Arbeitnehmer
Das neue SGB IX: Leitfaden fiir die Praxis
Versicherungsrechtliche Beurteilung von beschaf-
tigten Studenten und Praktikanten

Nitzliche Links rund um die Ausbildung

FAQ

Leserfragen
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