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Liebe Besucherinnen und Besucher unserer Homepage,

tagtaglich missen Sie wichtige Entscheidungen treffen, Mitarbeiter fihren oder sich technischen
Herausforderungen stellen. Dazu brauchen Sie verlassliche Informationen, direkt einsetzbare
Arbeitshilfen und Tipps aus der Praxis.

Es ist unser Ziel, Ihnen genau das zu liefern. Daflr steht seit mehr als 25 Jahren die
FORUM VERLAG HERKERT GMBH.

Zusammen mit Fachexperten und Praktikern entwickeln wir unser Portfolio standig weiter,
basierend auf lhren speziellen Bedurfnissen.

Uberzeugen Sie sich selbst von der Aktualitédt und vom hohen Praxisnutzen unseres Angebots.

Falls Sie noch nahere Informationen winschen oder gleich Uber die Homepage bestellen
mdchten, klicken Sie einfach auf den Button ,In den Warenkorb“ oder wenden sich bitte
direkt an:

FORUM VERLAG HERKERT GMBH
Mandichostr. 18

86504 Merching

Telefon: 08233 / 381-123

Telefax: 08233 / 381-222

E-Mail: service@forum-verlag.com
www.forum-verlag.com

© Alle Rechte vorbehalten. Ausdruck, datentechnische Vervielfaltigung (auch auszugsweise) oder Veranderung
bedurfen der schriftlichen Zustimmung des Verlages.



Inhaltsubersicht

ALLGEMEINES

e Leitfaden: Aktuelle gesetzliche Anforderungen an den
Datenschutz

e Ubersicht: Rechts-, Haftungs- und Zahlungsfolgen
e Kleines Datenschutzlexikon

e Erlauterungen: Fachliche Hinweise zum Ausfullen der
Muster und Formulare

BETRIEBLICHER DATENSCHUTZ-
BEAUFTRAGTER (DSB)

¢ Muster: Benennung zum/zur betrieblichen
Datenschutzbeauftragten

e Stellenbeschreibung Datenschutzbeauftragter

e Merkblatt: Fachkunde und Zuverlassigkeit eines
Datenschutzbeauftragten

e Checkliste fuir die Arbeit des Datenschutzbeauftragten

CHECKLISTEN

e Kurzcheck Datenschutz und Datensicherheit
e Vertragsprufung von Auftragsverarbeitung

e Datenschutz-Folgenabschatzung gem. Art. 35 Abs. 7
DSGVO

e Bestimmung der erforderlichen MaRnahmen zur
Sicherheit in der Datenverarbeitung

e Einarbeitung neuer Mitarbeiter

e \ertretungsregelungen

e Ausscheiden von Mitarbeitern

e Passworter und Verschlisselung

¢ Vernetzung und Internetanbindung
e Werbewiderspriiche

e Auskunftspflicht des Verantwortlichen gem. Art. 15
DSGVO

MUSTERVORLAGEN

e Neuer Mitarbeiter

e \Verarbeitungsverzeichnis fur die automatisierte
Verarbeitung personenbezogener Daten gem. Art. 30
DSGVO

Mustervertrag: Vertrag (iber die Ubernahme und
datenschutzgerechte Vernichtung von Datentragern

Einwilligungserklarung zur Datenverarbeitung durch
Kunden (allgemeine Fassung)

Erteilung der Auskunft gem. Art. 15 DSGVO

MERKBLATTER

Kontrollgebote des Datenschutzes

Schutzstufen personenbezogener Daten
Grundsatze und Rechtmaligkeit der Verarbeitung
Auftragsverarbeitung

Einwilligung des Nutzers und Recht auf Widerruf

Einwilligung in die Verarbeitung personenbezogener
Daten fiir Zwecke der Direktwerbung

Telefondatenerfassung
Datenschutz bei mobilen Endgeraten
Umgang mit Faxgeraten am Arbeitsplatz

Datenschutzgerechte Nutzung von E-Mail und anderen
Internetdiensten am Arbeitsplatz

Datenschutzkonformes Werben per Post (B2B/B2C)

Datenschutzkonformes Werben per E-Mail, SMS, Fax
(B2B/B2C)

Datenschutzkonformes Telefonmarketing (B2B/B2C)
Orientierungshilfe Gebaudesicherheit

Auskunftspflicht des Verantwortlichen gem. Art. 15
DSGVO

Recht auf Widerspruch gem. Art. 21 DSGVO

Verpflichtung der Mitarbeiter auf die Vertraulichkeit
und zur Einhaltung der datenschutzrechtlichen
Anforderungen gem. DSGVO

WICHTIGE GESETZE
UND ADRESSEN

Gesetze

Adressen: Aufsichtsbehorden fir den nicht 6ffentlichen
Bereich

Adressen: Verbande und Organisationen
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Datenschutz
im Unternehmen

Dokumentenmappe: Datenschutz im Unternehmen

Checklisten, Merkblatter und Nachweise zum direkten Ausfiillen
nach DSGVO und BDSG-neu

Fir weitere Produktinformationen oder bei der Bestellung hilft lhnen
unser Kundenservice gerne weiter:

Kundenservice

@ Telefon: 08233 / 381-123
>4 E-Mail: service@forum-verlag.com

Oder nutzen Sie bequem die Informations- und Bestellméglichkeiten zu diesem Produkt
in unserem Online-Shop:

Internet
(P https://www.forum-verlag.com/details/index/id/13577

FORUM VERLAG HERKERT GMBH, Mandichostralle 18, 86504 Merching,
Tel.: (08233) 381 123, E-Mail: service@forum-verlag.com, Internet: www.forum-verlag.com



